淮北师范大学池州函授站
专升本各专业毕业论文写作要求
　　

一、学生应在选题范围内选定论文题目，也可根据实际情况，拟定与自己所学专业有关的选题；可直接选用参考选题，也可将某一参考选题的某一部分作为论文选题。

二、论文的基本结构及组成部分：(1)论文题目；(2)站名、专业、姓名； (3)内容摘要(300字左右)；(4)关键词(3—5个)；(5)正文(字数要求在4000字以上)；(6)注释(脚注)；(7)参考文献。    

三、论文行文要规范，排版要整洁美观，一律用A4纸打印，打印后加封面装订成册，并在封面上注明论文题目、函授站名、专业和姓名。具体要求如下：
字体：标题为三号字黑体，正文为小四号字宋体，段落行距为1.5倍；
页面设置：上3.5、下2.5、左3.5、右2.5。

四、论文写作可适当参考他人研究成果和文献资料，但严禁抄袭，对于论文抄袭者，不准参加毕业论文答辩，毕业论文成绩判为不及格。
　  五、写作过程中如欲改换毕业论文选题，必须与指导教师联系，并征得指导教师同意，否则无效。
　　六、学生必须妥善保管“毕业论文指导意见表”，按照教师的指导意见进行修改后，再将此表随修改后的论文交还指导教师，否则，指导教师不予审阅。

七、修改后的论文作为答辩时使用的最后文章，答辩前不得再更换论文。
八、学生应按规定时间上交论文，逾期不予受理。经教师指导后的论文将返还学生，等待论文答辩。

九、论文一式两份，一份按规定时间上交，另一份自己留存备用。
【附】1、毕业论文封面

2、毕业论文指导意见表
毕业论文封面
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