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监考人员守则

 一、监考人员要认真做好考场监督、检查工作，保证考试顺利进行，严格认真维护考场纪律。

二、监考人员在考前15分钟进入考场，检查考生是否凭身份证和准考证进入考场，检查座位与应考者是否一致，并清理桌面、桌内一切不准携带的物品。统一收存学生手机。考前5分钟分发试卷。

三、监考人员对试题内容不得作任何解释，但学生对印刷文字不清楚之处提出询问时，应予以当众答复。

四、监考人员发现学生违反考场规则、作弊或提供条件给别人作弊时，根据考场规则，视情节轻重，分别给予口头警告或取消考试资格处理，并在《考场记录》上如实填写舞弊情况。
五、监考人员要爱护、关心学生，发现考生生病，不能坚持考试的考生，应说服其停考。

六、监考人员在监考期间不准吸烟、阅读书报和谈笑，不得使用手机，不准抄题评卷。

七、考试时间终了前15分钟，监考人员可提醒考生注意，终了时间一到，应立即宣布停止答卷。考试结束后，监考人员必须认真清点试卷份数，检查考生答题上的年级、专业、学号、姓名是否填写清楚，按顺序排好，试卷当场装封，认真填写《考场记录》。
八、监考人员应认真坚守岗位，严格考场规则，对违反纪律行为不得姑息迁就，更不能以任何方式参与学生作弊或给之提供方便。否则，一经查明，视情节轻重，给予必要的处分。

