池州职业技术学院2026年度通用办公及劳保物资配送采购项目需求书

一、项目名称：池州职业技术学院2026年度通用办公及劳保物资配送采购项目
二、项目编号：CZZYZB2026061 
三、项目地点：池州职业技术学院（贵池区建设西路389号）
四、项目内容：为规范学院通用办公用品、劳保耗材的采购行为，提高采购质量与效率，更好服务教学科研、招生考试、招聘双选、赛训实践等活动，拟统一采购通用办公劳保物资，实行“集中采购、分散供应、分批结算”。现通过询价的方式确定供应商，在服务期内根据院方需求配送办公用品和劳保物资，最终按实际供货产品及数量据实结算，具体内容详见采购清单。服务期限：自合同签订起一年。
五、项目预算及分包情况：本项目分2个包，分别为：第一包：通用办公用品、劳保用品；第二包：复印纸。所有品项均不承诺最低采购量，按实际发生数结算。投标人可以选择其中一个或两个分包进行投标，各分包可兼投兼中，如参与多个分包投标，应分别制作投标文件。
六、投标人资格条件
1.投标人应是在中华人民共和国境内合法注册的、具备本项目服务能力的独立主体。
2.有固定的经营地点，拥有良好的信誉、经营业绩和售后服务。
3.近三年内无重大质量投诉事故、不良记录、经济纠纷及安全责任事故（提供信用中国查询结果截图）。
4.本项目不接受联合体投标。
七、采购清单
[bookmark: _GoBack]见附表1-2，采购物资需求及最高限价一览表，共2个包。其中，清单中有推荐参考品牌的，供应商供货时可以直接选用参考品牌中的一种,也可以自行另选品牌,但所选的品牌品质（品牌知名度、市场占有率、性能技术指标、质量等级等）应不低于参考品牌。投标人不需在投标文件中明确自选品牌，但必须按投标文件格式出具“关于供货产品品牌的承诺”，否则其投标将被拒绝。
八、质量要求
1.成交供应商必须确保提供的货物为原厂、原装、全新和安全可靠，符合国家质量检测标准或具有商检部门合格证明，各项技术参数指标应达到国家标准或行业标准以及采购公告的要求，且货物的技术经济性能符合本次采购要求。
2.成交供应商提供的采购标的应符合国家知识产权法律、法规的规定且非假冒伪劣品，成交供应商应保证采购人不受到第三方关于侵犯著作权、专利权、商标权、工业设计权等知识产权方面的指控。任何第三方针对本合同项下的货物/服务提出的任何指控均与采购人无关，成交供应商应与第三方交涉，并承担可能发生的一切法律责任、费用和后果；若采购人因此遭受损失，成交供应商应赔偿该损失。
3.若成交供应商供的采购标的不符合国家知识产权法律、法规的规定或被有关主管机关认定为假冒伪劣品，则成交供应商成交资格将被取消；采购人将按照本合同及相关法律、法规进行处理。
4.成交供应商应严格履行服务承诺，若产品出现质量、技术等问题，应免费更换合格的产品，并承担延迟交付的责任。

九、服务要求
1.实行按需配送，具体配送时间、配送内容及配送数量以院方实际下单为准（支持小额配送需求）。成交供应商接到采购人配送服务通知后，24小时内送货上门。如缺货，需要及时告知采购人，双方共同约定再次上门时间。
2.每次配送时，供应商须提供配送清单（包括但不限于配送时间、配送产品的具体规格型号、数量、单价等）。货物送至采购人指定地点，由申请人清点种类、数量、规格等无误后，在供货清单上签字确认。
3.供应商应承诺可提供所投采购项目清单中的全部产品，不得以各种理由搞选择性供货。对不在清单范围内的相似类型产品，采购人可选择与供应商协商提供现场选品或小额配送，以经双方确认后的市场价作为结算价格。
十、报价和评标规则
1.本项目按费率报价，每一包的最高费率均为100%。清单内的各产品采购量取决于日常教学赛训和工作业务运转中产生的具体需求，品项间不具有均衡性或关联性，采购人不承诺最低采购量，投标人应在充分调研和成本测算的基础上，综合考虑成本进行费率报价，自行承担盈亏风险。最终结算费用=∑实际供货产品数量*供货产品的最高单价*成交费率，产品最高单价详见附表采购物资需求及最高限价一览表，投标人的费率报价不得超过以上最高费率，否则为无效费率报价。
2.本项目采购方式为公开询价。询价小组根据投标人满足采购文件全部实质性要求情况，按有效最低价原则确定中标候选人顺序。若出现投标人最低报价费率相同，则由最低报价费率的投标人当场抽签决定排序。
3.特别提醒：询价小组对投标人报价将进行符合性甄别，恶意竞价、严重偏离市场价格或会影响到对采购人售后服务的，询价小组经集体讨论可以认定为不满足招标文件要求。
4.采购人及询价小组不向落标方解释落标原因，不退还投标文件，保密保存。
5.本次招标不收取任何费用。投标人应自行承担所有与投标有关的费用。无论投标的结果如何，池州职业技术学院在任何情况下均无义务和责任承担这些费用。
6.因本次招标未收取任何费用，中标单位若恶意放弃中标资格，将被采购人登记信用记录，不再允许参加采购人任何采购活动。情节严重的，采购人将上报上级主管部门纳入信用不良记录名单。
十一、付款方式
按实际采购数量，原则上半年结算一次，也可根据中标人申请合并结算。
附：采购物资需求及最高限价一览表（共2个包）


附表1：
采购物资需求及最高限价一览表
（第一包：通用办公用品）

	物资编码
	品名
	规格参数
	推荐参考品牌
	单位
	最高单价
（元）

	ZW001
	拔帽中性笔
	0.5mm，12支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、宝克
	盒
	10

	ZW001-1
	
	0.7mm，12支/盒，红黑蓝可选
	
	盒
	18

	ZW002
	中性笔笔芯
	拔帽式，0.5mm，20支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、宝克

	盒
	12

	ZW002-1
	
	拔帽式，0.7mm，20支/盒，红黑蓝可选
	
	盒
	12

	ZW002-2
	
	按动式，0.5mm，20支/盒，红黑蓝可选
	
	盒
	16

	ZW002-3
	
	按动式，0.7mm，20支/盒，红黑蓝可选
	
	盒
	16

	ZW003
	按动式中性笔
	0.5mm，12支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、宝克
	盒
	25

	ZW004
	直液式走珠笔
	0.5mm，12支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、宝克
	盒
	20

	ZW005
	铅笔
	HB，10支/盒
	中华、得力、晨光
	盒
	5

	ZW005-1
	
	2B，10支/盒
	
	盒
	6

	ZW006
	记号笔
	单头，10支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、齐心
	盒
	11

	ZW007
	白板笔
	水性，10支/盒，红黑蓝可选
	得力、晨光、齐心
	盒
	11

	ZW008
	马克笔
	12色水性，12支/盒
	得力、晨光、齐心
	盒
	16

	ZW009
	橡皮擦
	4B，中号
	得力、晨光、齐心
	块
	1

	ZW010
	卷笔刀
	单孔，塑料
	得力、晨光、中华
	个
	1

	ZW011
	剪刀
	180mm，中号
	得力、晨光、齐心
	把
	6

	ZW012
	美工刀
	18mm大号，常规款
	得力、晨光、齐心
	把
	4

	ZW013
	小刀
	常规款，塑料外壳
	得力、晨光、齐心
	把
	0.5

	ZW014
	白板擦
	磁性白板擦
	/
	个
	5

	ZW015
	磁条
	白板磁铁，硬胶，30cm
	得力、晨光、齐心
	根
	4

	ZW016
	磁钉
	直径30mm/个，48粒/桶
	得力、晨光、齐心
	桶
	22

	ZW017
	回形针
	3#，镀镍，100枚/盒
	得力、晨光、齐心
	盒
	2

	ZW018
	订书钉
	12#，24/6，1000枚/盒
	得力、晨光、齐心
	盒
	1.5

	ZW019
	起钉器
	带安全锁
	得力、晨光、齐心
	个
	3

	ZW020
	订书机
	12#，中型
	得力、晨光、齐心
	个
	12

	ZW021
	固体胶
	36g/支
	得力、晨光、齐心
	支
	2.5

	ZW022
	透明胶
	封箱胶带，60mm×100y
	得力、晨光、齐心
	卷
	8

	ZW023
	纳米胶带
	30mm*3m
	得力、晨光、斯图
	卷
	9

	ZW024
	便利贴
	76mm×76mm，100页
	得力、晨光、齐心
	本
	2

	ZW025
	不干胶标签纸
	23mm×33mm，红篮框可选，≥96枚/包
	得力、晨光、齐心
	包
	2

	ZW026
	信封
	5号信封，100g牛皮纸（通用无logo）
	/
	个
	0.2

	ZW026-1
	
	9号信封，100g牛皮纸（通用无logo）
	/
	个
	0.4

	ZW027
	档案袋
	A4，绳扣式，侧宽4cm，175g牛皮纸（通用无logo）
	得力、晨光、齐心
	只
	1

	ZW028
	记事本
	软面，A5，≥60页
	得力、晨光、齐心
	本
	2

	ZW028-1
	
	道林纸，皮面本，25K，≥120张
	
	本
	16

	ZW028-2
	
	道林纸，皮面本，16K，≥160张
	
	本
	30

	ZW029
	印油
	40ml/瓶，常规快干，红蓝可选
	得力、晨光、齐心
	瓶
	6

	ZW029-1
	
	10ml/瓶，光敏型，红蓝可选
	
	瓶
	10

	ZW030
	印台
	中号，方形/圆形，红蓝可选
	得力、晨光、齐心
	个
	8

	ZW031
	直尺
	30cm塑料直尺
	得力、晨光、齐心
	把
	2

	ZW032
	计算器
	双电源，12位数字显示
	得力、晨光、齐心
	台
	15

	ZW033
	笔筒
	金属网纹圆形
	得力、晨光、齐心
	个
	10

	ZW034
	A4抽杆夹
	A4/10mm，10只/包
	得力、晨光、齐心
	包
	12

	ZW035
	长尾夹
	50mm，12只/盒，色彩可选
	得力、晨光、齐心
	盒
	12

	ZW035-1
	
	41mm，24只/盒，色彩可选
	
	盒
	18

	ZW035-2
	
	32mm，24只/盒，色彩可选
	
	盒
	10

	ZW035-3
	
	25mm，48只/盒，色彩可选
	
	盒
	12

	ZW035-4
	
	19mm，40只/盒，色彩可选
	
	盒
	8

	ZW036
	文件夹
	单夹，A4
	得力、晨光、齐心
	个
	6

	ZW036-1
	
	双夹，A4
	
	个
	8

	ZW036-2
	
	插页袋，60页
	
	个
	14

	ZW037
	文件袋
	A4，按扣，PVC
	得力、晨光、齐心
	只
	1

	ZW037-1
	
	A4，拉链网袋
	
	只
	2.5

	ZW038
	公文包
	涤纶/牛津布，简约款公文拉链袋，双层，蓝黑可选
	得力、晨光、齐心
	个
	15

	ZW039
	文件盒
	35mm，塑料
	得力、晨光、齐心
	个
	7

	ZW039-1
	
	55mm，塑料
	
	个
	9

	ZW039-2
	
	75mm，塑料
	
	个
	11

	ZW040
	档案盒
	A4，特厚无酸牛皮纸，侧宽4cm,≥700g牛皮纸
	得力、晨光、齐心
	个
	4

	ZW041
	电池
	5#电池
	南孚、金霸王、双鹿
	节
	3

	ZW041-1
	
	7#电池
	
	节
	3

	ZW041-2
	
	纽扣电池，CR2032
	
	粒
	3.5

	ZW042
	电话机
	来电显示，可接分机
	得力、步步高、中诺
	部
	70

	ZW042-1
	
	子母电话机
	
	套
	300

	ZW043
	插排
	6位，总控，1.8m线长
	公牛、飞利浦、德力西
	个
	38

	ZW043-1
	
	8位，总控，3m线长
	
	个
	45

	ZW043-2
	
	8位，总控，5m线长
	
	个
	75

	ZW044
	挂钟
	表盘直径≥35cm
	康巴斯、得力、京东京造
	个
	50

	ZW045
	优盘
	32G，USB3.0高速稳定
	闪迪、朗科、爱国者
	个
	35

	ZW045-1
	
	64G，USB3.0高速稳定
	闪迪、朗科、爱国者
	个
	45

	ZW046
	鼠标
	有线鼠标，USB即插即用
	罗技、联想、惠普
	个
	30

	ZW047
	翻页笔
	PPT激光翻页，电池款，即插即用
	得力、绿联、磨铁
	个
	40

	ZW048
	挂锁
	通用型铜芯铁锁，≥30*50mm，配备不少于3把钥匙
	梅花、虎顿、奥本
	把
	10

	ZW048-1
	
	通用型铜芯铁锁，≥50*70mm，配备不少于3把钥匙
	梅花、虎顿、奥本
	把
	20

	ZW049
	U型锁
	玻璃门锁，总长≥25cm，每把锁配备不少于3把钥匙
	/
	个
	20

	ZW050
	纸杯
	一次性纸杯，加厚，≥200ml，100只装/袋
	妙洁、美丽雅、齐心
	袋
	20

	ZW051
	航空杯
	硬塑航空杯，加厚，≥200ml，50只装/袋
	美丽雅、康恩嘉、特美居
	袋
	25

	ZW052
	电热水壶
	≥1.7L，304不锈钢
	九阳、苏泊尔、美的
	个
	80

	ZW053
	开水瓶
	≥2L，玻璃内胆，塑钢外壳，食品级PP材质
	富光、施美乐、嘉特
	只
	50

	ZW053-1
	
	≥2L，304不锈钢内胆，鹰嘴型、按压出水，不锈钢/金属外壳
	富光、施美乐、苏泊尔
	只
	90

	ZW054
	抽纸
	S码袋装抽纸，100%原木纸浆，纸张规格≥190mm*130mm，3层，≥120抽/包
	心相印、清风、维达
	包
	2.2

	ZW054-1
	
	M码袋装抽纸，100%原木纸浆，纸张规格≥180mm*150mm，3层，≥130抽/包
	心相印、清风、维达
	包
	3.5

	ZW054-2
	
	L码硬盒装抽纸，100%原木纸浆，纸张规格≥200mm*190mm，2层，≥200抽/盒
	心相印、清风、维达
	盒
	7

	ZW054-3
	
	M码悬挂式抽纸，100%原木纸浆，纸张规格≥170mm*150mm，4层，≥320抽/包
	心相印、清风、维达
	包
	8

	ZW055
	卷纸
	纸张规格≥180mm*138mm/节，4层，≥100g/卷，≥10卷/袋
	心相印、清风、优选
	袋
	16

	ZW056
	垃圾袋
	手提式，加厚，≥50*60cm，聚乙烯材质，≥90只/包
	/
	包
	15

	ZW056-1
	
	黑色（120升），≥40个/包
	/
	包
	20

	ZW057
	垃圾篓
	≥10L，压圈，非镂空，PVC/PP
	五月花、茶花、雅高
	个
	15

	ZW058
	胶棉拖把
	常规款，室内用胶棉拖把
	妙洁、美丽雅、3M
	把
	50

	ZW059
	扫把套装
	室内用扫把、簸箕套装
	妙洁、美丽雅、雅高
	套
	20

	ZW060
	储物箱
	容量≥30L，PP材质，透明白或颜色可选，带盖
	禧天龙、SPACEXPERT、茶花
	个
	40

	ZW060-1
	
	容量≥50L,PP材质，透明白或颜色可选，滚轮设计，带盖
	禧天龙、SPACEXPERT、茶花
	个
	60

	ZW060-2
	
	容量≥80L，PP材质，透明白或颜色可选，滚轮设计，带盖
	禧天龙、SPACEXPERT、茶花
	个
	90

	ZW061
	塑料盆
	底径≥30cm，PP/PET材质，加厚
	茶花、美丽雅、五月花
	个
	20

	ZW062
	塑料桶
	桶口直径≥30cm，桶高≥25cm，PP材质，加厚
	茶花、美丽雅、五月花
	个
	28

	ZW063
	钥匙盘
	不锈钢，28位+标记牌
	/
	个
	8

	本包采用统一费率报价，最终结算单价均按照成交费率统一下浮后据实结算，如某供应商最终成交费率报价为95%，采购人采购最高单价2元/盒的回形针时，最终支付的单价为2*95%=1.9元/盒。




采购物资需求及最高限价一览表
（第一包：劳保用品）

	物资编码
	品名
	规格参数
	推荐参考品牌
	单位
	最高单价
（元）

	ZW064
	洗衣粉
	≥500g/袋
	汰渍、雕牌、立白
	袋
	4.5

	ZW065
	洗手液
	≥500ml/瓶
	蓝月亮、隆力奇、六神
	瓶
	7

	ZW066
	香皂
	≥100g/块
	舒肤佳、力士、六神
	块
	4

	ZW067
	肥皂
	≥200g/块
	雕牌、立白、汰渍
	块
	4

	ZW068
	蚊香
	≥40单圈/盒
	榄菊、超威、李字、彩虹
	盒
	12

	ZW069
	檀香
	≥40单圈/盒
	榄菊、超威、李字、彩虹
	盒
	18

	ZW070
	电热蚊香液
	每盒包含≥3瓶1器
	超威、雷达、榄菊
	盒
	23

	ZW071
	杀虫气雾剂
	≥500ml/瓶
	超威、雷达、榄菊
	瓶
	17

	ZW072
	驱蚊花露水
	≥195ml/瓶
	六神、榄菊、隆力奇
	瓶
	12

	ZW073
	保洁专用毛巾
	30cm*40cm，双面加厚
	/
	块
	4

	ZW074
	尘推拖
	推头长90cm，棉头加厚
	/
	把
	38

	ZW074-1
	
	推头长60cm，棉头加厚
	/
	把
	32

	ZW075
	纯棉拖把
	棉头纯白色，长140±10cm
	/
	把
	13

	ZW076
	大蓝桶
	160升，加厚
	/
	个
	88

	ZW077
	钢丝球
	50g
	/
	个
	2

	ZW078
	火钳
	铁制，65±10cm
	/
	把
	9

	ZW079
	胶水管
	联塑，6分管，50米/卷
	/
	卷
	160

	ZW079-1
	
	联塑，6分管，100米/卷
	/
	卷
	310

	ZW080
	镰刀
	月牙型，木柄长35cm
	/
	把
	13

	ZW081
	小铲刀
	钢制，木柄，4寸
	/
	把
	5

	ZW082
	小锄头
	锄头长12.5cm,宽6cm，柄长36cm(±5)不锈钢
	/
	把
	11

	ZW083
	方钢铲
	长：65cm,宽：16.5cm,（±10）加厚，配1.4m木柄
	/
	把
	22

	ZW084
	玻璃绳
	每卷85m±10m
	/
	卷
	2.8

	ZW085
	草帽
	直径：45±2cm,内径19±1cm
	/
	顶
	12

	ZW086
	一次性雨衣
	6丝加厚，成人款
	/
	件
	4

	ZW087
	胶手套
	加厚、大码(掌宽9cm以上）
	/
	双
	5

	ZW088
	纱手套
	≥40g，棉线
	/
	双
	2.5

	ZW088-1
	
	≥65g，棉线，手掌带胶
	/
	双
	3

	ZW089
	高筒雨靴
	黑色高筒，防水防滑
	回力、双星、胜丽
	双
	26

	ZW090
	84消毒液
	≥500g/瓶
	利尔康、爱特福、海氏海诺
	瓶
	3

	本包采用统一费率报价，最终结算单价均按照成交费率统一下浮后据实结算，如某供应商最终成交费率报价为95%，采购人采购最高单价3元/瓶的84消毒液时，最终支付的单价为3*95%=2.85元/瓶。




附表2：
采购物资需求及最高限价一览表
（第二包：复印纸）

	物资编码
	品名
	规格参数
	推荐参考品牌
	单位
	最高单价
（元）

	ZW091
	16K复印纸
	70g/㎡,16K(500张/包）195mm*270mm
	得力、天章、晨光、亚太森博
	包
	19

	ZW092
	A4彩色复印纸
	彩色，80g/㎡,100张/包，297mm*210mm
	得力、天章、晨光、亚太森博
	包
	10

	ZW093
	A4复印纸
	70g/㎡,A4(500张/包）297mm*210mm
	得力、天章、晨光、亚太森博
	包
	20

	ZW094
	A3复印纸
	70g/㎡,A3(500张/包）297mm*420mm
	得力、天章、晨光、亚太森博
	包
	40

	本包采用统一费率报价，最终结算单价均按照成交费率统一下浮后据实结算，如某供应商最终成交费率报价为95%，采购人采购最高单价20元/包的A4复印纸时，最终支付的单价为20*95%=19元/包。
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